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Na osnovu clana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("SLlist CG", br. 44/12 i
30/17), i clana 19 Statuta Zdravstvene ustanove Dom zdravlja ,,Dimitrije-Dika Mareni¢”
Danilovgrad, direktor Ustanove donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU ZDRAVSTVENE USTANOVE DOM ZDRAVLUA
»DIMITRUE-DIKA MARENIC” DANILOVGRAD

Pristup informacijama u posjedu Zdravstvene ustanove Dom zdravlja ,,Dimitrije-Dika Marenic¢*“
Danilovgrad (u daljem tekstu: Ustanova) je slobodan i ostvaruje se na nacin propisan Zakonom
o slobodnom pristupu informacijama.

Pristup informacijama garantuje se na nivou principa | standarda koji su sadrzani u
medunarodnim dokumentima o ljudskim pravima i slobodama, uz puno postovanje nacela
slobode informisanja, jednakih uslova za oOstvarivanje prava na pristup informacijama,
otvorenosti i javnosti rada Ustanove te hitnosti postupka u okviru zakonskih ovlascenja.

| OSNOVNI PODACI O USTANOVI

Sjediste Zdravstvene ustanove Dom zdravlja ,,Dimitrije-Dika Mareni¢” Danilovgrad je u
Danilovgradu, na adresi: ulica Prve bokeljske brigade bb, 81410 Danilovgrad, tel/fax: +382 20
811 575 e-mail: domzdravljadg@t-com.me, web stranica: www.domzdravljadg.me.

Il VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU USTANOVE

1. Javne evidencije
- Djelovodnik,
- Evidencija zaposlenih u Ustanovi.

2. Normativna akta
- Opsti kolektivni ugovor,
- Granski kolektivni ugovor za zdravstvenu djelatnost,
- Statut Ustanove,
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta,
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- Pravilnik o uslovima i nacinu upotrebe sluzbenih vozila,
- Program zdravstvene zastite Ustanove,
- Plan integriteta.

3. Pojedinacni akti
- Rjesenje o imenovanju direktora Ustanove.

4. Finansije

- Finansijski plan i izvjestaji Ustanove,

- Plan rada i izvrsenje usluga,

- Dokumentacija o osnovnim sredstvima u posjedu Ustanove,
- Plani i izvjestaji o donacijama.

5. Javne nabavke

- Uputstvo za postupanije prilikom sprovodenja postupka nabavki male vrijednosti
- Uputstvo za postupanje prilikom sprovedenja postupka hitnih nabavki

- Plan javnih nabavki Ustanove

- lzvjestaji o sprovedenim javnim nabavkama.

5. Podaci o zaposlenima:

- kvalifikaciona struktura zaposlenih,

- broj zaposlenih,

- ugovori o radu,

- ugovori o dopunskom radu,

- rjesenja o disciplinskoj odgovornosti (broj postupaka i disciplinske sankcije)

Il PROCEDURA OSTVARIVANIJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka:
- postupak se pokrece pisanim zahtjevom ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup
informacijama
- na zahtjev se ne plac¢a administrativna taksa
- zahtjev treba da sadrzi:
® osnovne podatke o trazenoj informaciji
* nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji
* podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresa fizickog lica,r naziv i adresa
pravnog lica, naziv firme i sjedidte), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika ~
- zahtjev se moze podnijeti u propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.
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2. Nacin podnosenja zahtjeva

- neposredno na arhivi,

- putem poste na adresu: ZU Dom zdravlja ,,Dimitrije-Dika Mareni¢” Danilovgrad, ul. Prve
bokeljske brigade bb, 81410 Danilovgrad, - na tel/ fax.br. +382 51 811 575,

- na email: domzdravljadg@t-com.me,

- saopstenjem neposredno na zapisnik sluzbenom licu.

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije ili javnu evidenciju u prostoriji Doma
zdravlja Danilovgrad,

- prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Doma zdravlja
Danilovgrad,

- prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevodenjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu
zahtjeva, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 (petnaest) dana od dana podnosenja
zahtjeva, osim u sluéaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48
sati. Ako je obim trazene informacije zahtijeva pretrazivanje velikog broja dokumenata, tako da
bi pristup informaciji nerazumno omeo redovno poslovanje Ustanove, rok za donosenje
rieSenja po zahtjevu za pristup informaciji moze se produiiti najvise za 8 dana.

- Lice ovlasceno za donosenje riesenja duino je da isto obrazlozi ukoliko odbija zahtjev i da
navede razloge zbog kojih ogranicava pristup informaciji.

- Rjesenja Ustanove po zahtjevu za pristup informacijama nisu konaéna, i protiv istih se moze
podnijeti Zalba Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, a preko
arhive Ustanove u roku od 15 dana od dana dostavljanja rjesenja.

- Pristup informacijama ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostavljanja riesenja kojim je
pristup dozvoljen nakon uplate troskova postupka.

- Pristup informacijama se ograni¢ava ako bi se njihovim objelodanjivanjem postupalo suprotno
¢lanu 9. Zakona o slobodnom pristupu informacijama.

5. Troskovi postupka

- Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troékove u pogledu prepisivanja, fotokopiranja
prevodenja i dostavljanja trazene informacije.

- Troskovi postupka placaju se prije izvréenja rje$enja.

- TroSkovi postupka placaju se u korist ZU Dom zdravlja .,Dimitrije-Dika Marenic¢” Danilovgrad,
racun br. 510-202594-60 kod CKB Banke.

- Lice sa invaliditetom ne placa troskove postupka.
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IV OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

1. Oviasceno lice za donosenje rjesenja je direktor ZU Dom zdravlja ,,Dimitrije-Dika Mareni¢*
Danilovgrad, dr Todor Tomasevic, tel/fax +382 20 811 575

2. Ovlasceno lice za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama u dijelu koji se
odnosi na finansije i racunovodstvo: Jelena Adzic, dipl.ecc, tel. +382 20 811 575

3. Ovlaséeno lice za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama u dijelu koji se
odnosi na pravne i opste poslove : Milica Vukicevic, dipl.pravnik, tel. +382 20 811 575

4. Ovladceno lice za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama u dijelu koji se
odnosi na javne nabavke: Dragica Covic, pravnik. tel/fax +382 20 811 575

V OBJAVUIVANIJE VODICA

Vodic je objavljen na oglasnoj tabli i na web site-u ZU Dom zdravlja »,Dimitrije-Dika Marenic,,
Danilovgrad: www.domzdravljadg. me.

Danom objavljivanja ovog Vodica prestaje da vazi dosadasnji Vodi¢ broj: 1270 od 02.06.2015.
godine.

DIREKTOR
odor Tomasevi¢
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